
Circular 
विषय: कायय समय (Working Time), उपस्थिवि (Attendance) एिं अिकाश वियमािली 

यह सूचित चिया जाता है चि गूूंज चिक्षा चििेति से जुडे सभी िर्मिारिय ूं एवूं चिक्षि ूं िे चिए िायम 

सर्य, उपस्थिचत प्रणािी एवूं अविाि से सूंबूंचित चिम्नचिस्ित चियर् तत्काि प्रभाव से िागू चिए जाते 

हैं। इि चियर् ूं िा पािि िििा सभी िे चिए अचिवायम ह गा। 

 

1. कायय समय (Working Time) 

(A) मैिेजमेंट टीम 

(State Project Manager, Deputy State Project Manager, Zonal Head, District Project 

Controller Officer, Block Supervisor) 

 िायम सर्य: प्रािः 09:00 बजे से सायं 05:00 बजे िक 

 सभी रै्िेजर्ेंट स्टाफ ि  चििामरित सर्य पि िायामियीि एवूं फील्ड िायम िििा अचिवायम 

ह गा। 

 देि से आिे या जल्दी जािे िी स्थिचत र्ें सूंबूंचित अचििािी िी अिुर्चत आवश्यि ह गी। 

(B) ग ंज वशक्षक (Goonj Teachers) 

 प्रचतचदि िुि िायम सर्य: 4 घंटे 

o 2 घूंटे – चदि र्ें 

o 2 घूंटे – िार् र्ें 

 सर्य िा चििामिण Block Supervisor द्वािा चिया जाएगा। 

 

2. उपस्थिवि प्रणाली (Attendance System) 

(A) ग ंज वशक्षक  ंके वलए 

1. सभी गूूंज चिक्षि ूं ि  अपिी दैविक उपस्थिवि Block Supervisor क  देिी अवििायय है। 

2. उपस्थिचत देिे िे चिए चिक्षि ि : 

o GPS Map Camera App से फ ट  स्िि िििा ह गा। 

o फ ट  र्ें Location, Date और Time स्पष्ट वदखाई देिा चावहए। 

3. प्रते्यि चिक्षि ि  अपिी िास िे सर्य: 

o Block Supervisor द्वािा जििेट चिए गए Google Meet वलंक से ऑिलाइि जुड़िा 

अवििायय है। 

o चजससे Block Supervisor िाइव िास देि सिे। 

4. चिक्षि औि Block Supervisor द ि ूं ि  चर्ििि: 

o Attendance Report Card भरिा अवििायय ह गा। 

o चबिा Attendance Report Card िे उपस्थिचत मान्य िही ंमािी जाएगी। 



 

(B) Block Supervisor के वलए 

1. सभी Block Supervisors ि  अपिी उपस्थिचत: 

o District Project Controller Officer (DPCO) ि  देिी ह गी। 

2. उपस्थिचत भी: 

o GPS Map Camera िे र्ाध्यर् से ही र्ान्य ह गी। 

3. Block Supervisor ि : 

o अपिे अूंतगमत आिे वािे सभी चिक्षि ूं िी 

 उपस्थिचत 

 िास टाइर् 

 रिप टम  िार्म 

पि चियचर्त चिगिािी िििा अचिवायम ह गा। 

 

(C) DPCO, Zonal Head एिं State Level के वलए 

1. DPCO अपिी उपस्थिचत Zonal Head ि  देगा। 

2. Zonal Head अपिी उपस्थिचत State Project Manager ि  देगा। 

3. State Project Manager एवूं Deputy State Project Manager: 

o अपिी उपस्थिचत Head Office क  भेजिा अवििायय ह गा। 

4. सभी स्ति ूं पि: 

o Attendance Report Card भरिा अवििायय है। 

 

3. अिकाश वियम (Leave & Holidays Rules) 

(A) मावसक अिकाश 

 प्रते्यि िर्मिािी/चिक्षि ि : 

o महीिे में केिल 1 व्यस्िगि अिकाश (Casual Leave) िी अिुर्चत ह गी। 

 1 से अचिि छुट्टी िेिे पि: 

o वेति/र्ािदेय र्ें िटौती िी जाएगी। 

(B) साप्तावहक अिकाश 

 सभी Sunday अिकाश रहेंगे। 

(C) साियजविक अिकाश (Public Holidays) 

 भाित सििाि/िाज्य सििाि द्वािा घ चित: 

o सभी प्ररु्ि त्य हाि ूं पि अविाि िहेगा। 

 जैसे: 



o 26 जिविी 

o 15 अगस्त 

o 2 अकू्टबि 

o ह िी, चदवािी, ईद आचद (थिािीय प्रिासि िे अिुसाि) 

 

4. अिकाश से संबंविि विशेष वियम 

1. चबिा सूििा िे अिुपस्थित िहिे पि: 

o उपस्थिचत अर्ान्य र्ािी जाएगी। 

2. िगाताि 3 चदि अिुपस्थित िहिे पि: 

o िािण बताओ ि चटस (Show Cause Notice) जािी चिया जाएगा। 

3. 7 चदि से अचिि अिुपस्थिचत पि: 

o सेवाएूं  सर्ाप्त िी जा सिती हैं। 

4. चिसी भी प्रिाि िी: 

o फजी फ ट  

o गित ि िेिि 

o झठूी रिप टम  

पाए जािे पि: 

o तत्काि िायमवाही िी जाएगी औि सदस्यता िद्द ह  सिती है। 

 

5. सामान्य विदेश 

 सभी िर्मिारिय ूं एवूं चिक्षि ूं ि : 

o सर्य िी पाबूंदी 

o अिुिासि 

o ईर्ािदािी 

िा पािि िििा अचिवायम है। 

 यह सूंथिा बच् ूं िे भचवष्य से जुडी है, इसचिए: 

o चिसी भी प्रिाि िी िापिवाही बदायश्त िही ंकी जाएगी। 

 

ि ट: 

यह चियर्ाविी सूंथिा िे चहत र्ें बिाई गई है। सभी सदस्य इसिा सख्ती से पािि ििें गे। चियर् ूं िा 

उल्लूंघि िििे पि सूंथिा ि  अिुिासिात्मि िायमवाही िा पूणम अचििाि ह गा। 

 

आदेशािुसार 

Head Office 

Goonj Shiksha Niketan 

Anjveda Vikas Sansthan 
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